附件3 

众创空间建设运营方案及证明材料
（编写提纲）

一、运营方案编写提纲

（一）建设的必要性

（二）具备的基础条件

（三）建设和运营目标

（四）运营机制

（五）可提供的服务

（六）保障措施

（注：运营方案字数控制在1800字以内）
二、需提供的相关证明材料

（一）运营主体营业执照、众创空间场所证明（包括房屋产权证及附图或场地租赁合同复印件）；公共服务设施情况（包括设备清单、宽带接入合同等）；众创空间平面功能布置图；众创空间外部及内部实景图片。

（二）运营主体财务证明(会计师事务所出具的年度审计报告，无审计报告的提交当年的财务报表)。

（三）众创空间内专职管理工作人员名录、简介。

（四）主要管理制度（包括众创空间内部管理制度，种子基金管理办法，对服务对象评估筛选、毕业与退出机制，基本信息档案管理、信息报告等运营管理制度）。

（五）众创空间与团队签订的服务协议复印件，团队名称、人员组成、入驻时间、创业方向（产品）等清单；入驻初创企业营业执照复印件。

（六）众创空间与院校、科研机构、金融机构、科技中介服务机构签订的合同或协议；以股权投资、债权投资等多种方式成功为创业企业进行创业融资的案例；众创空间为创业团队和企业推介科技成果、提供检验检测、研发设计、小试中试、技术咨询等技术创新服务证明。

（七）众创空间组织开展各类公益讲堂、投资路演、创业论坛、创业训练营、举办各类创新创业赛事等培训活动的时间、名称或主题、具体地点、通知、会议签到表、参加培训人数、组织培训负责人等资料和图片。

（八）创业导师名录、简介、开展辅导的主要方式及创业导师辅导活动相关记录。

（九）其他。众创空间入驻的企业、团队申请和获得各类知识产权、获得各级政府部门支持的项目、推荐参加云南省创新创业大赛清单等。

（注：因以上证明材料只接收电子版，请有效控制电子文件大小，分类排序）
