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芒市司法局关于
做好新型冠状病毒感染肺炎疫情防控

工作的通知

各司法所,机关各股室、中心：

根据省、州、市党委政府及上级相关部门有关安排部署，为

有效预防、控制和消除新型冠状病毒感染的肺炎疫情的扩散蔓

延，确保我局各项工作有序开展，经局领导班子研究，结合我局

工作实际，现将 2020 年春节收假上班有关工作通知如下：

一、积极应对，扎实做好疫情防控和业务工作

（一）局机关、各司法所认真组织对办公场所区域进行无死

角的全面消毒。办公场所安置废弃口罩专用垃圾收集箱，统一收

集处理。对特殊情况下需要进入办公场所的，应严格控制人员数

量，并要求外来人员佩戴口罩，检测体温正常后方能进入办公场

所。

（二）积极配合政府做好《通告》的合法性审查工作。

（三）行政复议工作。行政复议股受理当事人行政复议申请

的，应严格控制当事人数量，减少人员聚集。

（四）积极开展好社区矫正对象工作。一是及时掌握社区矫

正对象动向，做到监控到位，在疫情未得到有效控制期间暂时不

组织开展社区矫正对象面对面报到、集中教育学习、集中劳动、
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开展走访等活动，待疫情控制稳定再开展以上活动。要求社区矫

正管理人员和社区矫正对象每日通过电话、QQ、微信、视频等网

络媒体确认位置、活动情况、开展报到，各司法所要加强与社区

矫正对象矫正领导小组、监管人员沟通，要求协助监管；二是严

格请销假制度，原则上不批准外出请假，因特殊原因确需外出的，

必须严格审核外出事由，并每天报告在外活动内容、活动地点等

事项。对已经请假外出还未满假返回的，暂延长假期不能返回本

地，待疫情过后返回本地再补假条；三是及时了解矫正对象及其

家属情况，如遇社区矫正对象及家属有发热、干咳等症状，要及

时科学居家隔离，做好稳控及家属的思想工作并及时上报相关部

门。

（五）公共法律服务工作。公共法律服务中心不再面对面咨

询谈话，以电话形式开展服务咨询交流，工作人员必须做到态度

热情，解答耐心。同时，请公共法律服务中心工作人员将联系人

及联系电话粘贴于办公场所显眼处，以便群众电话联系咨询。

（六）暂停视频探视申请。视频探视申请工作人员要认真做

好视频探视申请人员的解释工作；同时请各司法所配合做好辖区

宣传。

（七）矛盾纠纷化解工作。疫情未得到有效控制，人民参与

和促进法治股、各司法所尽可能不再组织当事人进行调解，同时

工作人员要做好群众安抚工作，解释说明情况。

（八）加强疫情防控宣传工作。宣传股要及时通过微信公众

号开展新型冠状病毒肺炎相关防控知识宣传，全体工作人员要高

度重视新型冠状病毒肺炎的危害，及时普及相关疫情防护知识，

严格按照上级要求切实做好工作，做到科学精准应对疫情。
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（九）各律师事务所及律师，暂停到监狱、戒毒所、看守所

等机构和场所会见当事人、集中开展案情讨论等活动，最大限度

防范病毒流传。引导各律师事务所根据本所实际情况安排在家办

公和上班时间。在家办公期间必须确保手机、微信、QQ 等通讯

手段畅通。

二、加强值守，强化疫情防控信息和相关工作信息报送

为尽量减少人员聚集风险，收假后我局机关原则上采用网络

办公和居家办公相结合的形式开展工作，不统一集中办公。

（一）局机关各股室、中心严格执行值班值守工作，带班领

导和值班人员在值班期间必须按上班时间到办公室开门值班，不

再进行指纹打卡，实行纸质签到。值班工作人员在办公室必须戴

好口罩，必须每天上午、下午两次监测体温并在值班表上做好登

记。值班人员保持 24 小时开机，避免工作脱节；遇到突发事件

及时协调，妥善处置，并及时报告主要领导。除值班的其他人员

保持通信畅通，如有紧急情况必须随叫随到。

（二）各股室、中心把股室办公电话统一呼转到股室负责人

手机上，期间接到涉及本股室通知或有工作安排的自行到办公室

处理，如若需统一集中办公的，须报分管领导审批并报局长同意。

（三）安排值班的领导和人员，必须严格按照州、市要求上

报相关情况。值班领导必须亲自把关上报情况，只能提前报，切

不可过时上报。头一天交班的同志必须与后一天同志做好工作交

接，交代好注意事项，不能造成工作延误。值班领导和人员必须

按照正常上下班时间到办公室值班，处理电子公文，接电话等。

值班人员接到需要单位主要领导参加的会议，必须第一时间电话

告知。



- 4 -

（四）居家办公人员应保证随传随到，未经请假不得擅自外

出离开芒市，一旦发现以旷工论处；全局干部职工必须确保各项

工作有序推进，工作任务圆满完成。

（五）各司法所结合当地党委政府上班要求，参照局机关值

班自行安排值班，保持 24 小时开机，如遇紧急情况务必随叫随

到，并按时按质上报相关数据。

芒市司法局

2020 年 2 月 4 日


