农民专业合作社设立登记申请材料目录
	序号
	材料名称
	介质
	数量
	材料来源
	其他要求

	１
	农民专业合作社登记（备案）申请书
	原件
	1份
	网上下载或窗口索取
	

	２
	全体设立人签名、盖章的设立大会纪要
	原件
	1份
	自备
	

	3
	全体设立人签名、盖章的章程
	原件
	1份
	自备
	

	4
	法定代表人、理事的任职文件和身份证明
	原件
复印件
	1份
	自备
	

	5
	全体出资成员签名、盖章的出资清单
	原件
	1份
	网上下载或窗口索取
	

	6
	法定代表人签署的成员名册和成员主体资格文件或自然人身份证明复印件
	原件
复印件
	1份
	网上下载或窗口索取、自备
	

	7
	住所使用文件
	原件
复印件
	1份
	自备
	按《云南省市场主体住所（主要经营场所、经营场所）登记管理办法》规定提交

	8
	农民专业合作社申请登记的业务范围中有法律、行政法规或者国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的许可证书或者批准文件复印件
	复印件
	1份
	自备
	



[bookmark: _Toc25200][bookmark: _Toc475809125][bookmark: _Toc378521122][bookmark: _Toc17543][bookmark: _Toc26239][bookmark: _Toc13862][bookmark: _Toc5871][bookmark: _Toc15997][bookmark: _Toc14911][bookmark: _Toc780]　　八、办理时限
法定办理时限：3个工作日（情形复杂的，经登记机关负责人批准，可以再延长3个工作日）。
承诺办理时限：3个工作日（申请人补正时间不计算在内）。
[bookmark: _Toc378521123][bookmark: _Toc8470][bookmark: _Toc475809126][bookmark: _Toc32747][bookmark: _Toc6005][bookmark: _Toc1582][bookmark: _Toc24127][bookmark: _Toc13813][bookmark: _Toc31108][bookmark: _Toc23126]　　九、许可收费
[bookmark: _Toc378521124]本行政许可事项不收费。
[bookmark: _Toc15913][bookmark: _Toc2786][bookmark: _Toc32009][bookmark: _Toc475809127][bookmark: _Toc8685][bookmark: _Toc11126][bookmark: _Toc1589][bookmark: _Toc2911][bookmark: _Toc27217]　　十、许可证件
《营业执照》
[bookmark: _Toc30650][bookmark: _Toc378521137][bookmark: _Toc26069][bookmark: _Toc32476][bookmark: _Toc6171][bookmark: _Toc475809135][bookmark: _Toc17230][bookmark: _Toc21492][bookmark: _Toc19272][bookmark: _Toc25016]　　十一、许可办理
[bookmark: _Toc378521138][bookmark: _Toc3499][bookmark: _Toc475809136][bookmark: _Toc18503][bookmark: _Toc31936][bookmark: _Toc21115][bookmark: _Toc10380][bookmark: _Toc9321][bookmark: _Toc19285][bookmark: _Toc632][bookmark: _Toc378521139]（一）申请
[bookmark: _Toc475809137][bookmark: _Toc12030][bookmark: _Toc25820][bookmark: _Toc19458][bookmark: _Toc24919][bookmark: _Toc541][bookmark: _Toc912][bookmark: _Toc8460][bookmark: _Toc12035]1.收件
接收方式为窗口接收，窗口履行“一次性告知”申请人应提交材料清单责任。
接收地址为：芒市政务服务大厅一楼Ｃ区市场监督管理局窗口。
接收时间：8:30-11:30；14:30-17:30（周末、法定节假日除外）。
[bookmark: _Toc7766][bookmark: _Toc7325][bookmark: _Toc18173][bookmark: _Toc372709999][bookmark: _Toc372873242][bookmark: _Toc32503][bookmark: _Toc475809139][bookmark: _Toc373158646][bookmark: _Toc13847][bookmark: _Toc12915][bookmark: _Toc372807679][bookmark: _Toc13819][bookmark: _Toc18667][bookmark: _GoBack]2.登记
申请人提交农民专业合作社设立登记申请的，各接收窗口受理人员应对申请事项名称、申请时间、申请人联系方式、申请材料名称等内容予以登记。
[bookmark: _Toc373158648][bookmark: _Toc461][bookmark: _Toc7032][bookmark: _Toc902][bookmark: _Toc16335][bookmark: _Toc475809141][bookmark: _Toc3699][bookmark: _Toc812][bookmark: _Toc372873244][bookmark: _Toc372710001][bookmark: _Toc30061][bookmark: _Toc372807681][bookmark: _Toc14568]3.收件凭证
各接收窗口接收申请人提交农民专业合作社设立登记申请后，应向申请人出具收件凭证。收件凭证的内容应包括所接收到的申请材料名称、收件时间、办理期限等内容。
[bookmark: _Toc4019][bookmark: _Toc372873245][bookmark: _Toc7506][bookmark: _Toc373158649][bookmark: _Toc15760][bookmark: _Toc18689][bookmark: _Toc475809142][bookmark: _Toc372807682][bookmark: _Toc27899][bookmark: _Toc24237][bookmark: _Toc4975][bookmark: _Toc549][bookmark: _Toc372710002]4.为申请人提供的帮助
各接收窗口受理人员应指导申请人填写申请材料，对格式文本填写错误的，允许申请人更正。申请人以口头方式提出申请的，受理人应告知申请人应以书面方式提出或代为填写申请书并经申请人确认。
[bookmark: _Toc12693][bookmark: _Toc378521140][bookmark: _Toc23012][bookmark: _Toc96][bookmark: _Toc475809143][bookmark: _Toc6200][bookmark: _Toc1281][bookmark: _Toc2086][bookmark: _Toc29084][bookmark: _Toc16290]（二）受理
[bookmark: _Toc21863][bookmark: _Toc5523][bookmark: _Toc13734][bookmark: _Toc1970][bookmark: _Toc27877][bookmark: _Toc12008][bookmark: _Toc6529][bookmark: _Toc15758][bookmark: _Toc475809144]1.受理审核
[bookmark: _Toc20783]申请人提交申请材料后，各窗口受理人员对照本业务手册许可条件和申请材料目录表的要求，对申请事项是否需要许可、申请材料是否齐全、是否符合法定形式等进行核对。
[bookmark: _Toc30087][bookmark: _Toc25011][bookmark: _Toc4624][bookmark: _Toc15588][bookmark: _Toc1973][bookmark: _Toc1930][bookmark: _Toc24552][bookmark: _Toc21670]2.补正补齐材料
[bookmark: _Toc319]对申请材料不符合要求且可以通过补正达到要求的，当场或者在3日内一次性告知申请人需要补正的材料，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。
[bookmark: _Toc1117][bookmark: _Toc25459][bookmark: _Toc5352][bookmark: _Toc25694][bookmark: _Toc14018][bookmark: _Toc17039][bookmark: _Toc26685][bookmark: _Toc3794]3.受理决定
　　对申请材料符合要求的，准予受理，并向申请人发送《受理通知书》。对申请材料不符合要求的，作出不予受理的决定，并发出《不予登记通知书》。
[bookmark: _Toc475809145][bookmark: _Toc12553][bookmark: _Toc18589][bookmark: _Toc32083][bookmark: _Toc25469][bookmark: _Toc25512][bookmark: _Toc4221][bookmark: _Toc11803][bookmark: _Toc7681]（三）审查及决定
实行“审核合一”制，申请人提交的设立登记申请材料齐全、符合法定形式，登记机关能够当场登记的，应予当场登记，发给营业执照。除当场登记的外，登记机关应当自受理申请之日起10个工作日内，做出是否登记的决定。予以登记的，发给营业执照；不予登记的，应当给予书面答复，并说明理由。
[bookmark: _Toc11365][bookmark: _Toc30930][bookmark: _Toc15510][bookmark: _Toc10991][bookmark: _Toc14723][bookmark: _Toc19020][bookmark: _Toc16372][bookmark: _Toc28041]　　（四）许可证件制作与送达
[bookmark: _Toc2985][bookmark: _Toc31080][bookmark: _Toc13600][bookmark: _Toc16849][bookmark: _Toc6180][bookmark: _Toc26699][bookmark: _Toc22671][bookmark: _Toc25081]　　1.证件制作
[bookmark: _Toc26280]作出登记决定的登记机关打印纸质营业执照正、副本，并加盖本机关印章。
[bookmark: _Toc8923][bookmark: _Toc11150][bookmark: _Toc25183][bookmark: _Toc19542][bookmark: _Toc16725][bookmark: _Toc19967][bookmark: _Toc29692][bookmark: _Toc27878]　　2.证件送达
[bookmark: _Toc15514]　　当场登记的，直接发给申请人营业执照；未能当场登记的，及时告知申请人到窗口领取。

