
芒市第一小学学区保安岗位职责

为加强对学校保安人员的管理，提高保安的责任意识和服务质量，保证学校公共财产不受损失，保证师生人身安全，维持校园良好的教育教学秩序，结合我校实际情况，特制订保安岗位职责如下：

1.严格执行校园安全管理规定，做到人不离岗，岗不离人，准时上班，做好交接班手续。

2.身穿制服，仪表端庄，礼貌待人，禁止穿拖鞋。严禁酒后上班、疲劳上班或上班时打瞌睡。

3.值班保安要保管好长短棍、强光手电等防御设备，并定期检查，确保有效。

4.行课期间值班的两名保安要明确责任，分为门卫值班和巡逻值班，门卫值班保安严守大门的出入关，巡逻值班保安要做好校园的安全关，确保学校教学秩序正常开展。

5.学生上学、放学期间，要维持好校门口交通秩序，指挥家长将接送孩子的车辆有序停放在校门口公路两侧，做好学生疏导工作。

6.严格履行来访人员准入、登记手续，认真盘查校门口闲杂人员，了解来校意图，细心观察其行为去向。

7.双休日、节假日期间，值班保安除了做好校园安全工作外，还要做好中心校办公楼前、学校大门内外、篮球场的卫生工作。

8、严格执行校园24小时执勤巡查制度，严密监视报警系统及其他监控设备。明确校园突发事件处理程序，沉着应对、果敢处置突发事件，灵活处理应急情况。

9.对进出校园的车辆和物品要核对检查，凭证放行，严禁将非教学用或生活用的危险物品和管制刀具带进校园。

10.要了解校园周边治安情况，做好各种安全隐患的排查，维持好学校良好的教学秩序和生活秩序，保护好学校财产安全。
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