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1. 注册与登录系统

1.1注册

项目申报人首次使用监管平台申报项目需要先注册一个账号，流程为单击首页顶端的“认证登录”链接，即可进入到“云南省政务服务网”登录注册页面，点击“立即注册”按照系统提示，填写注册信息后，单击“提交”按钮即可，注册页面如下图所示：
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1.2登录

打开浏览器窗口，输入系统登录网址: http://zxjg.yn.gov.cn
出现如下图所示的界面：
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项目业主网上申报项目时需要先登录系统，在用户注册成功后，系统会自动跳转到登录页面，等待用户的登录。在登录页面按照系统提示输入登录账号、登录密码和验证码后，单击登录按钮即可登录。如下图所示：
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当需要登录不同的帐号时，可以点击页面顶端的 注销 链接来注销当前登录的帐号，系统会跳转到未登录时的页面，这时点击页面上的登录衔接就可以用不同的账号登录系统了。操作如下图所示：
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*温馨提示：登录时如果账号或密码错误，系统会有提示，请留意提示信息，出现此情况，请仔细检查账号或密码是否填正确了。

如果用户忘记了登录密码，可以点击“云南政务服务网”登录页面的 “忘记密码”，按提示操作后，密码重置如下图所示：[image: image11.png]IZEMER





2.申报流程

*流程：先申报项目，后申报项目的相关事项。

2.1项目申报
单击页面导航栏上的“项目申报”，可进入到项目申报主界面，进来后请根据具体的项目类型进行申报，如下图所示：
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在页面左边的项目申报栏内，单击需要申报的项目所属的项目类型，如果用户没有登录，系统会自动跳转到用户登录页面；若已经登录，则进入到下一步，选择所要申报项目的建设地区，如果项目是跨区域的，可以选择多个地区。如下图所示：
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选择好建设地区后，单击“确定”按钮后进入到项目审批目录选择页面，在审批目录列表里面正确选择目录后，单击该目录后的“开始申报”按钮进行申报。
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之后，系统会有提示告知你当前选择的目录是哪个区域的目录，在确认好后，可以点击“继续”，继续申报项目，也可以点击“重新选择”，重新选择建设区域来进行项目的申报。点击继续后系统进入到项目申报流程页面，此流程共分为四个步骤：

2.1.1填写项目信息

申报人根据提示填写所申报项目的项目信息，正确填写完项目信息后可以单击“保存”按钮将填写的信息保存下来，或者直接单击“保存并下一步”按钮进入到流程下一步。如下图所示：
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2.1.2填写企业信息

根据提示正确填写企业信息，单击“保存”或者“保存并下一步”按钮，进入到流程下一步，如果发现之前填写的项目信息有误，此时可以单击“返回上一步”按钮，进入到之前的项目信息页面，修改以后再重新保存。如下图所示：
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2.1.3填写联系人信息

根据提示正确填写联系人信息，单击“保存”或者“保存并下一步”按钮，进入到流程下一步，如果发现之前的企业信息填写有误，此时可以单击“返回上一步”按钮，进入到之前的企业信息页面进行修改，修改以后再重新保存。如下图所示：
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2.1.4提交申报项目信息

该步骤系统将会把之前所填写的项目申报的所有信息展示出来，仔细核对好这些信息后，点击“确认提交”按钮来完成项目的申报。在点击确认提交按钮之前，如果发现之前的信息有误，还可以点击“上一步”按钮进入到有误信息页面进行修改后保存，之后再提交项目完整信息。如下图所示：
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当项目信息成功提交后，系统是会有提示的，点击确定按钮即可，如下图所示:
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2.1.5特殊项目的处理

对于只进行了保存还未提交的项目，称其为 草稿 状态的项目，还有 预审未通过 的项目，都可以对其进行相应的操作，如编辑和删除。用户如果有需求，需要对此类项目修改项目信息后再次提交项目时，可以点击“编辑”衔接，对项目信息进行修改，如果不需要此项目信息，可以点击“删除”衔接来删除，删除后将不再展示。如下图所示：
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2.2事项申报

用户登录在线监管平台，在 项目申报 页面下，在右边一栏，找到“我的项目”，点击大大的“用户中心”按钮，进入用户中心，之后在“在批项目”里找到自己已经申报过的项目，项目申报了以后，要预审通过的项目（*温馨提示：项目申报后，到所申报区域的接件窗口人员的账号下“项目信息预审”里面进行项目信息的预审）才可以进行事项申报，选中一个预审通过的项目，点击“项目详情”衔接进入到里面。

在项目信息后“事项申报”那里，可以在线申报事项，选择想要申报的事项，点击后面的“在线申报”按钮进行申报。如果在线申报按钮显示灰色表示该事项已经申报过，就不能再次申报该事项了。

操作如下图所示：
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进入到我的项目，确认联系人信息并确认材料信息，选择出对应的材料名称，在材料类型下拉框内选择材料类型（纸质或者电子），修改提交的材料的数量，如果选择了电子材料，则点击后面的“上传材料”按钮，选择材料保存位置进行上传，上传完成后点击“保存”按钮，会将当前事项保存为草稿，后期可以进行编辑、删除、提交。如果点击“提交”按钮，则不能再进行删除、修改操作，即可完成事项申报。如下图所示：
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2.2.1事项编辑

进入“用户中心”，找到已申报过事项的项目，点击“项目详情”，可以对保存为草稿的事项进行编辑、删除、提交操作。事项申报 里面也可以进行相应的操作，需要注意的是事项一旦提交后就不能再次进行修改，请谨慎操作。操作如下图所示：
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2.3项目申报进度查询

2.3.1项目进度查询

用户需要查询项目的审批进度时，可以登录系统之后点击 审批追溯 功能进行查询，在查询栏那里可以按项目代码、项目名称、建设区域、和审批类型4个条件来对项目进行查询，符合条件的项目将会显示在下面。点击该项目的项目名称，即可查询相应项目具体的审批进度，列表里面系统默认展示的是云南省审批类的项目。操作如图所示：
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用户可以在 审批追溯 里面一个一个的把项目查询出来再查看项目具体的审批进度，也可以点击审批追溯下面的 我的项目，这时系统会自动把用户在该账户下所申报的所有项目展示出来，

再点击某个项目 项目状态 后面 操作 那里的“查询进度”来查询项目具体的审批进度。操作如图所示：
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点击 查询进度 后，根据进度上的颜色说明，可以明确知道该审批项目的办理进度。点击“返回我的项目”按钮可以返回到我的项目。如下图所示：
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除上面两种方法外，用户还可以进入 项目申报 页面的 用户中心 里面查看项目的审批进度，操作与之前的一样。如下图所示：
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2.3.2打印登记单

当用户需要打印项目的项目信息登记表时，可以在 用户中心 里面找到所申报的项目，也可以在审批追溯的 我的项目 里面找到自己所申报的项目，然后点击项目后的“打印登记单”衔接，就可以进入到可打印“项目信息登记单”的页面了，点击页面上的“打印”按钮可以打印出该项目信息登记单，操作如图所示：
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2.3.3查看项目详情

当用户需要查看项目的详细信息时，可以在 用户中心 里面找到所申报的项目，也可以在审批追溯的 我的项目 里面找到自己所申报的项目，点击所申报的项目后面的“项目详情”衔接，在加载出来的页面上点击“展开项目信息”衔接就可以看到该项目的详细信息了。如果是预审通过的项目，还可以看到各阶段需要审批的部门事项以及各个部门事项所对应的中介服务事项，点击审批事项后面的“查看中介”衔接就可以查看所对应的中介服务事项，再点击已申报过的事项后面的“查看”衔接就可以查看该事项的具体信息了，如联系人信息、材料信息、办件记录等。点击“返回我的项目”按钮即可回到之前的页面。操作如下图所示：
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3项目申报导航

点击导航栏上“项目申报”，进入“项目申报”导航页面。

3.1流程指引

当用户使用该系统时，可以使用流程引导来帮助自己使用系统，点击导航栏“项目申报”后，再点击“流程引导”按钮，操作如下图所示：
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之后进入到流程引导页面，如下图所示:
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3.2办事指南

用户进入“项目申报”页面后，点击“办事指南”按钮，进入到办事指南 页面，通过 行政区划 选择可申报省、州市、县区各级三类分类项目目录的项目及申报国家项目，还可以查看各类项目目录的办事指南信息，这里系统默认展示的是云南省各类别的项目目录。在行政区划那里选择想要查看办事指南的区域后，系统会加载出相应目录分类的项目目录，想要查看某一项目目录的办事指南信息，只用点击该目录后的“办事指南”按钮，之后便会进入到目录信息及阶段审批事项的办事指南信息页面。操作如下图所示：
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这时选中阶段审批事项，在点击“办事指南”按钮后便会进入到审批事项的详细说明页面。如下图所示：
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3.3中介服务

可以在 云南省投资审批中介超市 内查看中介服务导航、采购公告、公选时间、中选公示、监督评价、运行情况等信息，操作步骤：

进入监管平台后直接点击“中介服务”或进入到“项目申报”页面，点击“中介服务”按钮进入到云南省投资审批中介超市页面。如下图所示：
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3.4公示信息

进入在线监管平台后，点击导航栏上的“项目申报”，再点击“公示信息”按钮，便可查看项目信息及审批事项的办理结果信息，在左边的 行政区划树 那里选择行政区划后，该区域的项目的最新办理结果公示将会显示在右边，系统默认展示的是云南省项目的最新办理结果公示。点击 办理结果公示 列表里的项目名称或事项名称可以查看详细的项目信息和审批事项的批复结果。操作如下图所示：
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在详细的项目信息页面上，点击 项目事项 下面的 项目全程监管，系统将会在新页面上显示出项目的全程监管信息。如下图所示：
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3.5常见问题

当用户在使用监管平台进行时，可能会遇到一些问题，这里的“常见问题”解答可能会帮到您，节省你的操作时间。

点击导航栏上的“项目申报”后，再点击项目申报页面上“公示信息”按钮下的“常见问题”衔接，便可进入到常见问题页面。如下图所示:
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4.查询

在查询搜索框内，可以根据关键字来查询用户所需要的相关信息，还可以根据完整的项目代码来查询项目的基本信息。

4.1关键字查询

在 云南省投资项目在线监管平台 大标题后面的搜索输入框下面选中 指南 这项，再在搜索框内输入关键字，之后系统会根据关键字来查询你想要的信息，符合条件的查询结果将会被查询出来。可以查询出审批目录的相关信息、投资审批事项的相关信息、中介服务事项的相关信息等这三类信息。操作如下图所示:
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4.2项目代码查询
还是一样的方法，在大标题后面的搜索输入框下面选中 项目 这项，再在搜索框内输入完整的项目代码，之后在 项目信息查询结果  这里系统会查询出符合的一个项目显示出来，点击项目名称，系统将会查询出这个项目的详细信息。操作如下图所示：
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5.在线报备

用户可以在 在线报备 处查看项目的建设信息，如项目有没有上传开工报告、年报、竣工报告等，此外有建设报告的业主还可以在 报备信息 的 我要报备 里面上传建设报告，主要有开工报告、年报、竣工报告这三个报告需要上传。操作如下：

（1）.在线报备公示及查询： 在在线监管平台导航栏上点击“在线报备”，此时 云南省审批类 类型的项目的在线报备信息将会在列表里面展示出来，在列表里面用户可以看到开工信息、年报信息、竣工信息三种信息的上传情况。如果用户需要查看某一个项目或者是某一区域某一类项目的建设信息的话，用户可以在查询栏上，输入那个项目的项目代码或者项目名称，再选择好建设区域和审批类型，点击：“查询”按钮后，符合条件的项目将会被查询出来，或者某一区域某一类型的项目将会被查询出来，此时就可以看到这些项目的建设信息了。如下图所示：
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（2）.我要报备: 在线报备公示信息出来后，在左边 报备信息的 我要报备 里面，业主就可以上传建设报告了，在右边查询栏上，输入项目的项目代码或者项目名称，再选择好建设区域和审批类型，点击：“查询”按钮后，多个条件都同时满足的那个项目将会被查询出来，此时，在项目后面 操作 那里就可以 上报建设信息 了。在那里点击 “上报建设信息”衔接，在进入的页面里面可以登记项目的开工信息、年报信息、竣工信息。点击每个表单里面的“登记XX”按钮即可进入到登记页面，此时只需要 编辑 好信息后 保存，即可完成项目建设信息的登记。如下图所示：
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也可以通过在导航栏上点击“项目申报”之后再在出来的页面上点击“报告上传”按钮来上传项目的建设信息。如下图所示：

[image: image60.png]©iEm O mE

HHGER
NG FETE mH
#/3ls B hHEEE B wAES < AREER
» EEEM: @ =naE
(] BRI SRR SRS HRE

(2] el EREEESRAS B sl ERE BRQ014EF)NFEREERE
3] #tREEERE=RE

SHER BAvo>

TEER HMmE

R  RAEERR  SREHR BFAE i Nake sl WmE i &£





6.监管动态

在在线监管平台导航栏上点击“监管动态”，此时页面会把有监管信息的项目的相关信息展示出来，用户也可以通过项目名称或项目代码来查询某个项目是否有监管信息，只需输入项目代码或项目名称后，点击 查询 按钮即可。

有监管信息的项目将会显示项目的项目（法人）单位、异常情形、异常级别、异常记录日期等内容。这里的监管动态来源于在线监管平台审批系统的“项目管理”功能模块下的“项目全程监管”，进入里面先选中项目再点击“查看项目进展”，进入“项目进展信息”表单后，就可以对项目进行“项目监管”了。被监管的项目将会显示在监管信息里面。如下图所示：
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7.各级中介超市和网上大厅进入

在在线监管平台里面，提供了各级投资审批中介超市和各级行政审批网上服务大厅的入口，方便用户在各个平台之间进行切换。

可以分别在两个选项框中，选择想进入的中介超市平台和网上大厅平台，选中后点击便可进入。如下图所示：
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8备案证打印

1登录系统  点击业务中心
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2进入以后点击你需要打印备案证的项目点击打印项目登记单
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3备案证如图所示点击打印即可

[image: image66.png]w22

sl il

1

flz
H
¥






10.APP下载和对系统评价

（1）.App下载：在在线监管平台上，提供了App下载功能，目前支持使用安卓手机的用户进行软件下载和使用，方便用户在不同的设备上查看平台的相关信息。操作步骤：在页面右边点击APP下载，之后用手机自带浏览器扫一扫功能或QQ的扫一扫功能来扫描App的二维码，进入到网页后下载App，下载后就可进行安装使用了。如下图所示：
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（2）.对系统进行评价：在 App下载 的下面，点击 我要评价，就可进入到评价页面了，可以点击好评、中评、差评按钮来进行评价，也可以进行留言评价，编辑好你对我们平台的宝贵建议及意见后，提交评价 即可。如下图所示:
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