企业安全生产主要管理资料清单及自查自纠标准（通用）
	序号
	安全生产主要管理资料清单
	自检自查主要事项
	自检自查标准具体描述

	1
	安全生产大检查
	开展安全生产大检查落实情况
	是否组织学习全国、全省“7·20”电视电话安全生产电视电话会议；是否按照省、州、市相关文件要求，开展安全生产大检查相关工作；是否有传达学习的会议记录、签到册、图像资料等痕迹资料；是否结合企业实际制定安全生产大检查方案、计划；是否有开展安全生产大检查隐患自检自查资料。参照文件：《芒市人民政府办公室关于印发芒市安全生产大检查工作方案的通知》（芒政办发〔2017〕123号）。

	2
	资质证照
	各类证照
	是否按国家相关要求取得合法的营业执照、消防验收（备案）文件、企业需要的安全生产许可证等资质证照。

	3
	安全管理机构及人员
	安全生产管理机构
	是否按国家相关要求建立安全生产管理机构（含职业健康管理机构）。

	4
	安全生产责任制
	安全管理人员
	是否按要求配备安全管理人员（含职业健康管理人员），是否存在人员配备不足或所配备的人员不符合要求等。

	5
	安全规章制度
	安全生产责任制
	是否按规定建立、健全安全生产责任制。参照文件：《国家安全监管总局关于印发企业安全生产责任体系五落实五到位规定的通知》（安监总办〔2015〕27号）。

	
	
	安全管理制度
	是否按规定建立、健全所需的安全管理制度，如建设项目安全设施“三同时”管理、生产设备设施报废管理、隐患排查治理、应急管理、事故管理、安全教育培训、特种作业人员管理、安全投入、相关方管理、作业安全管理等。

	
	
	制度文件管理
	制度编制、发布、修订等过程是否规范，或记录（台账、档案）的数量、格式、内容是否明确，填写是否规范等。

	6
	安全教育培训
	主要负责人、安全管理人员教育培训
	是否按规定进行取证或年度教育培训复训等。

	
	
	特种作业人员
	是否按规定取证，是否存在证件过期或证件与实际岗位不符等。

	
	
	一般从业人员教育培训
	是否缺少日常教育、“三级”教育、“四新”教育（新技术、新工艺、新设备、新材料）、转岗、重新上岗等安全培训教育，或安全培训教育是否达到规定时间，或内容是否符合要求等。

	8
	安全投入
	安全投入提取问题
	是否未按国家相关规定提取安全投入或金额是否充足。

	
	
	安全投入使用问题
	安全投入使用是否符合要求

	
	
	工伤保险问题
	是否按规定缴纳工伤保险

	9
	相关方管理
	相关方资质
	是否对相关方有关安全资质和能力确认，或相关方是否具备合格资质。

	
	
	安全职责约定
	是否按规定签订安全协议，或是否在劳动、租赁合同中约定各自的安全生产管理职责等。

	
	
	安全教育、监督管理
	是否按规定对相关方人员进行安全教育、监督管理等。

	10
	重大危险源管理
	重大危险源辨识与评估
	是否对进行重大危险源辨识评估，或辨识评估是否正确等。

	
	
	登记建档备案
	是否按规定进行登记、建档、备案等。

	
	
	重大危险源监控
	是否按规定对重大危险源进行监控。

	11
	个体防护装备
	个体防护装备配备
	是否按国家相关规定选用、配备企业所需的个体防护装备或数量是否充足。

	
	
	个体防护装备管理
	是否按规定对个体防护装备实施有效管理。

	12
	职业健康
	职业危害项目申报
	是否按规定申报危害因素岗位，申报内容是否齐全，是否申请变更等。

	
	
	职业病危害因素检测评价
	是否按规定对危害因素进行检测评价，或检测评价因素是否齐全等。

	
	
	职业病危害因素告知
	是否按规定在劳动合同中写明，检测结果是否公示等。

	
	
	职业健康检查
	是否按规定开展职业健康体检，是否建立职业健康档案，是否通知劳动者等。

	13
	应急管理
	应急组织机构和队伍
	是否按规定设置或指定应急管理办事机构，配备应急管理人员，是否按规定建立专兼职应急救援队伍。

	
	
	应急预案制定及管理
	是否按规定制定各类应急预案，是否按规定对预案进行有效管理（论证、评审、修订、备案等）。参照文件：《生产经营单位应急预案管理办法》（国家安监总局令第88号）。

	
	
	应急演练实施及评估总结
	是否对按规定进行应急演练，或是否对应急演练进行评估和总结等。

	
	
	应急设施、装备、物资设置配备、维修保养和管理
	是否建立应急设施，是否配备应急装备、物资，是否按规定进行经常性的检查、维护、保养和管理等。

	14
	隐患排查治理
	隐患排查治理制度
	是否有隐患排查治理制度或制度是否完善，是否有隐患排查治理记录。

	
	
	隐患治理
	是否有效治理隐患，是否对隐患情况进行复查。

	15
	作业场所
	选址
	[bookmark: _GoBack]作业场所是否按规定选择在常年主导风上风或侧风风向，靠近易燃易爆场所，地质条件不良，企业内新建建构筑物、装置安全卫生防护距离是否符合相关要求等。

	
	
	设计、施工
	是否按国家相关要求对建构筑物的防火等级、安全距离、防雷、防震等进行设计、施工，或在改建、扩建、装修是否按安全要求进行等。

	
	
	平面布局
	住宿场所与加工、生产、仓储、经营等场所是否在同一建筑内混合设置，爆炸危险场所与易燃易爆场所是否联通等。

	
	
	场地
	作业场所是否狭窄难以操作，工具、材料放置是否混乱等。

	
	
	地面开口
	坑、沟、池、井等开口的是否存在不安全状况，是否有安全盖板等。

	
	
	安全逃生
	包括是否有安全通道，安全通道是否狭窄、不畅等，是否按规定设置安全出口，包括无安全出口、安全出口数量、设置是否合理等。

	
	
	交通线路的配置
	容易导致车辆伤害或消防通道是否符合相关要求等。

	
	
	安全标志
	是否按规定设置安全标志，是否存在标志标识不规范、标志选用不当等。

	
	
	其他
	是否存在地面湿滑不平、梯架缺陷、装修材料缺陷等。

	16
	设备设施
	工艺流程
	是否对工艺流程进行安全评价，产量增大后是否及时调整工艺路线等。

	
	
	通用设备设施
	通用设备设施在设计、安装调试、使用上是否存在缺陷，如强度、刚度、稳定性、密封性、耐腐性等缺陷，有人员易触及的运动部件外露，操纵器失灵、损坏，设备、设施表面的尖角利棱等，是否符合安全要求。通用设备设施不包括特种设备、电气设备设施、消防设备设施、有较大危险因素设备设施。

	
	
	专用设备设施
	根据行业生产特点，企业拥有的专用设备是否存在缺陷。

	
	
	特种设备
	按照省质量技术监督局标准查报。

	
	
	消防设备设施
	是否按规定对消防报警系统进行配线、设备选型安装，是否按规定设置合格的给水管网、消火栓、消防水箱及自动、手动灭火设施器材，是否按规定选用合格的机械防烟排烟设备，或设备安装是否符合要求，防火门、防护卷帘及其他消防设备是否存在缺陷等。

	
	
	电气设备
	电气线路、设备、照明是否符合标准，保护装置是否完善，移动式设备是否完善，防爆电气装置是否符合标准，防雷装置是否合格，防静电是否合格，电磁防护是否合格等。

	
	
	有较大危险因素设备
	是否存在：未按规定对存在高温高压、有毒有害、易燃易爆等有较大危险因素的设施设备进行安全防护，未按要求对其进行经常性维护保养等。

	17
	防护、保险、信号等装置装备
	防护装置、设施
	是否存在防护装置、设施本身安全性、可靠性差，包括防护装置、设施损坏、失效、失灵等。

	
	
	防护问题
	是否按规定配置、使用合格的防护装置、设施。

	
	
	防护距离
	建构筑物内，设备布置、机械、电气、防火、防爆等安全距离是否符合要求，或卫生防护距离是否符合要求等

	18
	原辅物料、产品
	一般物品处置
	是否存在物品存放不当，如成品、半成品、材料和生产用品等在储存数量、堆码方式等方面存放不当；物品使用是否符合要求，是否按规定搬运、使用物品；物品失效、过期、发生物理化学变化等。

	
	
	危险化学品处置
	是否对易燃、易爆、高温、高压、有毒有害等危险化学品处置错误，危险化学品是否失效、过期、发生物理化学变化，是否按规定记录危险化学品出入库情况等。

	19
	职业病危害
	职业病危害因素
	是否存在：噪声强度超标，粉尘浓度超标，照度不足或过强，作业场所温度、湿度超出限值，缺氧或有毒有害气体超限，辐射强度超限等。

	
	
	职业病危害因素标识
	作业场所是否缺少防护设施、公告栏、警示标识等。

	20
	相关方作业
	
	是否存在：相关方不按要求办理动火、动土、用电等手续，进入不应进入场所等是否涉及相关方现场管理方面的缺陷。

	21
	安全技能
	违章指挥
	是否存在：安排或指挥职工违反规定进行作业，如安排有职业禁忌的劳动者从事其所禁忌的作业；指挥工人在安全防护设施、设备有缺陷，隐患未解决的条件下冒险进行作业等。

	
	
	操作错误
	是否存在：操作方式、流程错误，指按钮、阀门、搬手、把柄等的操作，以及未经许可开动、关停、移动机器；开动、关停机器时未给信号；开关未锁紧，造成意外转动、通电或泄漏，忘记关闭设备；拆除安全装置，造成安全装置失效等。

	
	
	使用不安全设备、工具
	是否存在：临时使用不牢固的设施，使用无安全装置的设备，使用已停用或报废的设备等。

	
	
	工具使用
	是否存在：使用不合适的工具，或工具没有按使用要求进行使用等。

	
	
	冒险作业
	是否存在：冒险进入危险场所，或在危险场所冒险停留、冒险作业，如未经允许进入涵洞、油罐、井等有限空间或高压电设备等其它危险区；攀、坐不安全位置(如平台护栏、汽车挡板、吊车吊钩)，在起吊物下停留；采伐、集材、运材、装车时，未远离危险区；机器运转时加油、维修、焊接、清扫等。

	
	
	其他
	是否存在：包括脱岗、超负荷作业等其他操作错误、违反劳动纪律行为。

	22
	个体防护
	个体防护装备使用
	是否存在：在必须使用个人防护用品用具的作业或场合中，忽视其使用，如未戴安全帽，未戴护目镜或面罩，未佩戴呼吸护具，未戴防护手套，未穿防护服，未穿安全鞋等。

	
	
	不安全装束
	在有旋转零部件的设备旁作业穿着肥大服装、操纵有旋转零部件的设备时戴手套等。

	
	
	作业前未办理许可手续
	是否存在：动火作业、受限空间作业、大型吊装作业、高空作业等作业前未按规定办理手续。

	23
	作业许可
	安全措施落实
	是否存在：未落实安全措施或安全措施落实不足，作业完毕未确认安全状态等。

	24
	其他方面
	
	各企业必须结合企业自身实际及安全生产特点，对照所属行业领域的相关法律法规、安全操作规程、行业安全检查标准及主管部门要求，进行检查。

	注：以上安全生产管理资料清单及自查自纠标准，企业必须形成安全管理台账资料，由专人负责对安全生产管理资料进行整理、归档。
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